
 DOKÜMAN ADI DOKÜMAN NO  

 
FAZLA MESAİ İŞLEMLERİ SÜREÇ ŞEMASI 

BASKI NO/TARİH  

REVİZYON NO/TARİH  

SAYFA NO  

 

 

 
FAZLA MESAİ İŞLEMLERİNİ BAŞLAT 

 

 

 
Personel işlerinden gelen izin, rapor ve görevlendirme 

KBS programına girilir. 

 

 

Giriş sonrası yapılan işlemler kontrol 

edilir 

 

 

 
Hayır Girilen bilgiler 

doğru mu? 

 

Evet 

 
MYS sisteminden Ödeme Emri Belgesi 

hazırlanır. 

 

 

Ödeme emri belgesi ve ekleri MYO 

Sekreterine ve Müdüre imzalatılır. 

 

 

 
 

EBYS sistemine taratılarak girilir ve 

evraklar SGDB’ye yollanır. 

 

 

 
Banka listeleri e-mail yolu ile 

SGDB’ye gönderilir. 

 

 

İŞLEM SONU 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

YÖNETİM TEMSİLCİSİ MYO MÜDÜRÜ 

 


