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1. GOREVIN KISA TANIMI

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Ust y&netimi tarafindan belirlenen amag ve

ilkelere uygun olarak; fakiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi

gerceklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun

olarak yuritilmesi amaciyla idari ve akademik isleri bolim iceresinde yapar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

2547 Sayih Kanunun 21. Maddesinde belirtilen gérevleri yapmak.

Boluim kurullarina bagkanhk etmek.

Bolimdin ihtiyaglarini Midurlik Makamina yazih olarak rapor etmek.

Muadurlik ile Bolum arasindaki her tirli yazismanin saglikh bir sekilde yapilmasini
saglamak.

Bolime bagh Anabilim dallari arasinda esglidiimi saglamak.

Bolimiin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapiimasini
saglamak.

Bolimde egitim-6gretimin dlzenli bir sekilde slirdirilmesini saglamak.

Ek ders ve sinav lcret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini
saglamak.

Bollimin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit ederek, Midurlik Makamina iletmek.
Bolimin degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini vyiriterek, raporlari
Madurlige sunmak.

Bolime baglh programlarin akredite edilme ¢alismalarini yiritmek.

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi
amacina yonelik olarak Bolimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin
olusmasina galismak.

Yiksekokul Akademik Genel Kurulu icin Bolim ile ilgili gerekli bilgileri saglamak.
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e Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglamak.

e Bolim 06grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile ilgilenmek ve Mdudirlige rapor
vermek.

e Bolimindeki 0Ogrenci-6gretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin amaclari
dogrultusunda, dizenli ve saglikli bir sekilde yuritilmesini saglamak.

e Ders kayitlarinin dizenli bir bicimde yapilabilmesi igin danismanlarla toplantilar
yapmak.

o Yiksekokul egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi yonergelerinin usuliine uygun bir
sekilde uygulanmasini saglamak.

e Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.

e Bolim ERASMUS/FARABI programlarinin planlanmasini ve yiiriitilmesini saglamak.

e Yiksekokulun etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerine katilmak.

e Miduirlik Makaminin gorev alant ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

e BOlUm baskani, kendi boliminin her dizeyde egitim - 6gretim ve arastirmalarindan
ve bolime ait her turllu faaliyetin dizenli ve verimli bir sekilde yuratilmesinden
sorumludur.

2. YETKILER

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

e Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag¢ ve gereci kullanabilmek.

e Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi'ni gerekli olan durumlarda temsil yetkisini
kullanmak.

e imza yetkisine sahip olmak.

e Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

3. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yilksek Ogretim Kanunu’nda

belirtilen genel niteliklere sahip olmak;
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e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

e Faaliyetlerini en iyi sekilde sirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ozme

niteliklerine sahip olmak.



