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1.

GOREVIN KISA TANIMI

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Ust y&netimi tarafindan belirlenen amacg ve

ilkelere uygun olarak; birimin temizlik faaliyetleri ile benzer nitelikteki gorevleri, etkinlik

ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yuritiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak.

2.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini; birimlerin
bina, eklenti ve katlarinda diizeninin devamini saglamak.

Sinif, laboratuvar, koridor, tuvalet ve personel odalari gibi alanlari temizlemek ve
havalandirmak.

Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak.

Gorev yaptigl birime gelen misafirleri karsilamak, gelen ziyaretgilere yol géstermek,
misafirlere ikramda bulunmak.

Sorumlu oldugu katta cay ocagi ile ilgili isleri yapmak.

Birimin her turli yazi ve dosyalarini dagitmak/kopyalamak.

Birim amirinin verecegi benzer nitelikteki gérevleri yapmak.

Kullanimina verilen mal ve malzemelerin korunmasini saglamak.

Calisma sirasinda cabukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerine uygun hareket etmek.

Binay! terk ederken kapi, pencere, elektrik ve musluklari kontrol etmek.

Gorevi kapsaminda kullandigi cihaz ve ekipmanlarin dizenli ve hasarsiz

kullaniilmasindan sorumludur
YETKILER

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.
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. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
. En az ilkogretim veya dengi okul mezunu olmak.

° Gorevinin gerektirdigi bilgi ve deneyime sahip olmak.



